
ПРОДАЖ АЛКОГОЛЮ !!! 

 
1. НАЯВНІСТЬ в магазині ДОКУМЕНТІВ на продаж АКОГОЛЮ : 

- копія ліцензії на продаж алкоголю 

- книга РРО + копія реєстраційного посвідчення на касовий апарат  

- папка з копіями накладних на прихід алкоголю 

 

2. НЕ ЗАБУВАТИ : 

- ПРОДАЖ АЛКОГОЛЮ ДОЗВОЛЕНО лише касирам і адміністраторам, які оформлені на ТОВ 

«ЯММІ» 

- ОБОВ'ЯЗКОВО ВИДАТИ ЧЕК покупцю 

- якщо з технічних причин неможливо видати чек, АЛКОГОЛЬ НЕ ПРОДАЄТЕ 

- ДОТРИМУВАТИСЯ ГОДИН ПРОДАЖУ АЛКОГОЛЮ: дозволено продаж з 10:00 год. до 

21:00 год. 

- КОНТРОЛЮВАТИ ВІК ПОКУПЦЯ: заборонено продаж всього алкоголю (крім 

безалкогольного) особам, які не досягли 18 років, 

а також на період воєнного стану ЗАБОРОНЯЄТЬСЯ ПРОДАЖ особам у військовій чи 

поліцейській формі 

- звертайте увагу на НАЯВНІСТЬ АКЦИЗНОЇ МАРКИ чи програма запитує її введення, якщо 

не запитує, то робите фото товару і повідомляєте бухгалтера 

- під час продажу товару з акцизною маркою УВАЖНО СКАНУЄТЕ акцизну марку, щоб 

програма зчитала її QR-код, а не штрих-код алкоголю.  

QR-КОД АКЦИЗНОЇ МАРКИ складається з комбінації чотирьох великих літер англійського 

алфавіту та шести цифр 

- дотримуйтеся ЛІМІТУ ГОТІВКИ В КАСІ, тобто залишок на кінець дня готівкової суми не має 

перевищувати вказаного ліміту 

- уважно приймайте алкоголь на прихід, скануючи весь товар, щоб НІЯКОГО 

НЕОБЛІКОВАНОГО АБО ПЕРЕСОРТУ товару в вас не було 

- ПОВЕРНЕННЯ АЛКОГОЛЮ ПОКУПЦЕМ НЕМАЄ, але якщо стався такий випадок, то 

обов'язково має бути чек на даний алкоголь і при поверненні також вносите QR-код акцизної марки  

 

3. ВЕДЕННЯ ДОКУМЕНТІВ по алкоголю: 

- Z-звіт на касовому апараті має бути зроблено від початку внесення коштів або відкриття зміни 

на касовому апараті до 24 годин 

- контролюєте правильність заповнення книги РРО, номерація Z-звітів має йти по порядку, 

жодного пропущеного номеру, а також записані суми податків (ПДВ і акцизу) 

- всі постачальники алкоголю мають в своїй назві слово «ЯММІ» 

- підпис + печатка магазину на прихідних накладних і ТТН до них, якщо є викреслення в 

накладній, обов’язково має бути підпис представника постачальника і, при можливості, його 

прізвище 

- оригінали прихідних документів передаєте в офіс, копію, яка повертається - ставите в папку по 

алкоголю 

- щоденний звіт, який ви передаєте в офіс, має складатися з : чеку внесення в касу, чеку винесення 

з каси, Х-звіту – прикріплено по лівій стороні до накладної, та загального звіту по терміналу, 

звіту по здачі інкасації – прикріплено по правій стороні до накладної. Суму в накладній до звіту 

не пишите !!! бо ви готівку не передаєте 

- в магазині, складі не має бути ніякого необлікованого, лишнього чи раніше списаного алкоголю, 

якщо є в наявності товар, який пошкоджено, повідомляєте бухгалтера. 

 

БУДЬТЕ МАКСИМАЛЬНО УВАЖНІ до покупців !!! 

 

 



Інструкція щодо дій касира  при продажу алкоголю (зі сканером штрих-коду) 

 

Для того, щоб додати алкогольний напій у фіскальний чек при продажу, касиру необхідно 

виконати наступні дії: 

 

1. створити новий чек продажу, натиснувши кнопку “Новий чек” у вікні каси; 

2. відсканувати штрих-код товару з алкогольного напою  

 

 

Далі, необхідно відсканувати штрих-код акцизної марки алкогольного напою. 

 

Продавець повинен ОБОВ’ЯЗКОВО  зчитати Штрих Код акцизної марки товару. Якщо є 

проблеми з зчитуванням, то внести даний Штрих Код у поле в ручному режимі. Даний Штрих 

Код повинен складатись із 4 букв та 6 цифр. 

Без внесення Штрих Коду акцизної марки товар в чек не потраплятиме!  

Якщо продавець хоче продати 2 чи більше одиниці одинакового товару, то зчитує штрих код 

товару і штрих код акцизної марки кожної одиниці товару!. 


